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2.3. PROTOCOLO DE ACGOES COMUNS DOS PROJECTOS INTERREG III-A,
SP1.E29 E T/SP1.E80. PROPOSTA 28/GAP/06. -—-——=———=——-—-————mmmmmm
Foi presente a proposta identificada em epigrafe, cujo teor se
transcreve, na integra, para todos os efeitos legais. —-——————-———--—-
I - Da Exposigdo de Motivos ————————————————— - ———
I.1 - A ADRAT - Associagdo de Desenvolvimento Regido Alto Tamega,
remeteu a esta Cédmara Municipal através do oficio com a referéncia
283/2006, registado nos Servicos de Expediente Geral desta Camara
Municipal sob o n°® 3525, dois protocolo celebrados no ambito do
Programa de Iniciativa Comunitéria INTERREG III - A Espanha -
Portugal, relativamente aos seguintes projectos: —--—-————-——"—---————-
SP1.E29 - Valorizagcdo ——————=——=——————————————— o —————
T/SP1.E80 - Rede Telemdtica ——=————————————————— e ———
1.2. - O objectivo destes protocolos, que contemplam de forma geral
e homogénea os Municipios de Chaves, Boticas, Ribeira de Pena, Vila
Pouca de Aguiar e Vinhais, ¢é garantir a execucgdo financeira das
acgbes comuns dos projectos supra mencionados; —-———--——————————————--—
1.3 - Considerando que a ADRAT, na qualidade de entidade que
articula a execucdo das accdes individuais das Cémaras, onde se irdo
desenrolar as accdes concretas, e autora do presente protocolo, nao
tinha conhecimento que o documento, por razdes de ordem legal,
tinham gque ser submetidos a consideracdo do Executivo Municipal,
antes de ser outorgado. —-—-——————————————————————————————————————————
1.4 - Considerando que, a fim de ndo inviabilizar a concretizacéo
dos projectos em causa, teve, o Senhor Presidente da Cémara, de
proceder a assinatura desses protocolos nos prazos indicados pela
ADRAT, e com efeitos retroactivos a Julho de 2005. -—-———————————————
IT - Da Proposta em Sentido Estrito --------—---------—-—-—————————
Atendendo as razbes de facto e de direito acima expostas, sou de
submeter a aprovacdo do executivo camarario a seguinte proposta: ---
a) Ratificacdo dos “Protocolos”, Jj& devidamente outorgados pelas
partes envolvidas, pelo motivo referido na anterior alinea 1.4; ----
Chaves, 3 de Abril de 2006 - ————————""""""""""“""“"—"——"—(—(—(—(—(—(—(——
O Presidente da Cidmara ———————————————————————\—\—\—\—"—\—"—\—(—(—(—(—(—(—(—(—(——————
(Jodo Batista) - - —-—-—-—-——">"""—"H—-""""-"""""—"""""—
DELIBERACAO: A Cdmara Municipal deliberou, por unanimidade,
ratificar o despacho proferido pelo Presidente da Cémara de
09.07.05. ————————————

2.4. PROPOSTA DE PROJECTO DE REGULAMENTO DO ARQUIVO MUNICIPAL DE
CHAVES. PROPOSTA N.° 29/GAP/06. -—-———=———— e e e
Foi presente a proposta identificada em epigrafe, cujo teor se
transcreve, na integra, para todos os efeitos legais. —-—-——-——-—————-—-—-
I - Justificagéo ----- - -
1. Considerando que a elaboracao do presente Projecto de
Regulamento resulta da necessidade de definigcdo de regras gerais de
funcionamento do Arquivo Municipal de Chaves; -————--——"—"—""—————————
2. Considerando que, nessa justa medida, o presente Projecto de
Regulamento visa definir os procedimentos administrativos e técnicos
inerentes a recolha, seleccgdo, tratamento arquivistico, conservacéao,
eliminacdo e acessibilidade da documentacdo que, pelo seu valor
probatdério e histérico-cultural, constitui propriedade do Municipio
ou de que este se constitua fiel depositario; ----——————"———---"-"————-
3. Considerando, assim, que tal Projecto de Regulamento contribui
para disciplinar a actividade do Arguivo Municipal, bem como
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garantir a preservagdo e valorizagdo do seu acervo documental, dando
cumprimento a legislacdo em vigor sobre a matéria; ---—————————————-
4. Considerando que o Municipio de Chaves se encontra desprovido
de um instrumento correlacionado com as regras de funcionamento do
Arquivo Municipal; ---————="—""""—""""""—"—"——— - ———
5. Considerando gque, por 1isso, se tornou imperiosa a criagdo do
presente Projecto de Regulamento, com vista a implementacdo de uma
politica de gestdo mais eficaz da documentacdo, em todas as fases do
seu ciclo de vida, independentemente do tipo de suporte ou formato,
procurando, desta forma, garantir um tratamento racional, rentéavel e
continuo da documentagdo; ———————————m——m— e ——m
6. Considerando, por ultimo, gque nos termos das disposicdes
combinadas previstas, respectivamente, no n.° 8, do artigo 112°, e
artigo 241°, ambos da Constituicdo da RepUblica Portuguesa, na
Portaria n° 412/2001, de 17 de Abril, e na alin. a), do n.° 7, do
artigo 64.° Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgdo que
lhe foi conferida pela Lei n°® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, compete a
Cadmara Municipal, no exercicio do seu poder regulamentar proéprio,
elaborar e aprovar regulamentos em matérias da sua competéncia
exclusiva; ——————" " " mmmmm
II - Da Proposta em Sentido Estrito ------- - - - - —---"--——- -
Em coeréncia com as razdes de facto e de direito acima enunciadas,
tomo a liberdade de sugerir ao Executivo Camarario, a aprovacdo da
seguinte Proposta: —-—-—-————-"—""""—"—""—"—"—"—"——"—"—"—"—"—"—\—(—~—~—~(—~—(—~(—~—~(—( (- ——————
a) Que, ao abrigo do disposto na alinea a), do n.° 7, do art. 64°,
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro com as alteracdes introduzidas
pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, seja aprovado, pelo
Executivo Municipal, o presente Projecto de Regulamento do Arquivo
Municipal de Chaves; —————=————=—————————"—"———(—(—(—~—— o ———
b) Caso a presente Proposta venha a ser aprovada nos termos
anteriormente sugeridos, dever-se-4 proceder a sua publicacdo, no
cumprimento do disposto no art. 91°, da Lei n°® 169/99, de 18 de
Setembro e ulteriores alteracdes, ou seja, através de edital afixado
nos lugares de estilo durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada da
decisdo, bem como, em Boletim da Autarquia, no Jornal Regional da
drea do Municipio, e sua divulgacdo junto de todos os servigos
municipais, por meio de circular informativa. ------—--""""-""---———-
Chaves, 3 de Abril de 2006 - ———————"————————— - —————
O Presidente da Cémara, ————————————————————————\—~—~—~—~—(—(—(—(—~—~(—~—(————————
Dr. Jo&o Batista -—-—----——-"""-""""-—————
Em anexo: O referido Projecto de Regulamento. -—-———--—-""-"-"-——--————-

PREAMBULO === === == = = — o o o o o e e e e
A elaboracdo do presente Regulamento resulta da necessidade de
definicdo de regras gerais de funcionamento do Arquivo Municipal de
Chaves. —-——======—=—— ==~
Nessa Jjusta medida, 0 ©presente Regulamento visa definir os
procedimentos administrativos e técnicos inerentes a recolha,
seleccéo, tratamento arquivistico, conservacéao, eliminacéao e
acessibilidade da documentacdo que, pelo seu valor probatdrio e
histérico-cultural, constitui propriedade do Municipio ou de qgue
este se constitua fiel depositério. - ———————-————--———————————————
Sendo certo que o presente Regulamento contribui para disciplinar a
actividade do Arquivo Municipal, bem como garantir a preservacdo e
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valorizacdo do seu acervo documental, dando cumprimento a legislacéo
em vigor sobre a matéria. --———--—-——————————————— - —————
Neste contexto, considerando que o Municipio de Chaves se encontra
desprovido de um instrumento correlacionado com as regras de
funcionamento do Arquivo Municipal, tornou-se imperiosa a criacgédo
deste Regulamento, com vista a implementacdo de uma politica de
gestdo mais eficaz da documentacdo, em todas as fases do seu ciclo
de vida, independentemente do tipo de suporte ou formato,
procurando, desta forma, garantir um tratamento racional, rentavel e
continuo da documentagdo. ————————————m
Assim, nos termos da Portaria n°® 412/2001, de 17 de Abril, nas
disposicdes combinadas previstas, respectivamente, no n.° 8, do
artigo 112°, e artigo 241°, ambos da Constituicdo da Republica
Portuguesa, e na alin. a), do n.° 7, do artigo 64.°, Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, com a redaccdo que lhe foi conferida pela Lei n°
5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Cémara Municipal de Chaves, em sua
reunido ordinaria do dia , deliberou aprovar o Regulamento do

Arquivo Municipal de Chaves. —————-—-———-—-————————————————————————————

REGULAMENTO DO ARQUIVO MUNICIPAL DE CHAVES ----—-———-———————————————=—

CAPITULO I ——————————— e e e
Constituigcdo e Fung¢des do Arquivo Municipal -----—-—-—-—-————"—"—-—"—"——————-
Artigo 1.° —-—=-=-——=-————— -
Ambito ——=—=—— e -
1. O presente Regulamento estabelece as regras gerais de

funcionamento do Arquivo Municipal de Chaves, adiante designado por
Argquivo. ——————-mm e
2. O Arquivo é constituido pela documentacdo de natureza
administrativa e histdérica procedente dos diferentes servicos
municipais e como consequéncia das funcdes genéricas de recolha,
seleccdo, tratamento e difusdo. -—-————=—=————
Artigo 2.° —=---m— e
O Arquivo mantém, sob a sua responsabilidade, a documentacéo
produzida ou reunida pelos diferentes 6rgéos e servicos,
independentemente do tipo de suporte ou formato, como resultado da
actividade camaradria e gque se conserva para servir de testemunho,
prova ou informacdo, constituindo o acervo documental da Cémara
Municipal de Chaves. ——————————————— e
Artigo 3.° -=-=-—=—————— -
Ao Arquivo compete reunir, recolher, seleccionar, conservar, tratar,
gerir e difundir a documentacgcdo que, pelo seu valor administrativo,
probatério e histdérico-cultural, constitua documentagcdo de arquivo
propriedade do Municipio ou de que este se constitua fiel
depositdrio. ———————mmmmmmm
Artigo 4.° ——----—— e -
Por decisdo dos 6rgdos competentes, o Arquivo poderd albergar fundos
arquivisticos de natureza diversa, em qualquer tipo de suporte, que
se revelem de interesse, para o concelho e que, por compra, doagdo
ou simples depdsito, facam parte da documentacdo em arquivo, e como
tal sujeita aos mecanismos de gestdo arquivistica previstos no
artigo 2.° deste Regulamento. ————=——————"———————"———"—\—————(————————————
CAPITULO II ———— === e e e
Da recolha --—-———----—————————— -
Artigo 5.° - --- - ——————— -
1. Os o6rgédos e servigcos da Cadmara Municipal devem promover,
regularmente, o envio, para o Arquivo, da respectiva documentacdo
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considerada finda - ver tabela anexa a Portaria 412/2001, de 17 de
Abril, conforme Anexo I —. ————————————
2. Para o envio da documentacdo serd estabelecido um calendério
entre o responsavel do servigo emissor e o responsavel do Arquivo. -
3. As transferéncias de documentos serdo previamente definidas,
caso a caso, tendo em conta a perda do valor corrente dos documentos
e as necessidades de gestdo do espago e do tempo. ———————————————-—-

Artigo 6.° ----——-———— -
1. As transferéncias de documentacédo obedecem sempre as
determinacdes legais em vigor. —-—--—-——-—----————-—-———————————————
2. A documentacdo é enviada ao Arquivo obedecendo as seguintes
condigdes: ————— - - T T oo oo
a) Em livros encadernados, guando as unidades documentais assim se
apresentem na sua forma original; --—---—-—---—"——————-—-——————————————
b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim o
exijam; —-——-———-———-— -
c) Em caixas ou pastas de arquivo de modelo uniformizado; —--—------
d) No seu suporte original devidamente acomodado. —-—-——-——-——-—————-—-
1. Toda a documentacdo entregue no Arquivo deverd ser acompanhada

por uma guia de entrega de documentos, feita em triplicado, e visada
pelo responsavel do servico que remete a dita documentacdo e cuja
guia conterd os seguintes elementos (conforme Anexos III e IV): —----

a) Identificag¢do do servigo depositante; - - ——--————--""—"-""----——-
b) NUimero de ordem das unidades documentais; ---———-—-——=""=">"—--———-
c) NUimero de volumes; ——=——————————————
d) Designacgdo das espécies; ———————————————————
e) Datas extremas da documentacdo enviada; ---————-—-—"—"""""""""-"—-——-
f) Indicacdo da existéncia de restricdes ao acesso dos documentos
(prazos e fundamentos legais); --—-—-—-———"""""""—"—"—"—"——————————————————-—
g) Toda a documentacdo em macos, volumes, etc., sem clipes ou
agrafos - estes substituidos por colagens —-; ———————————————————————
h) Prazos de conservagdo. ——————————————————————— e —————
Artigo 7.° ——==——mmm e e -
Os livros findos (actas, escrituras, contratos, registos, etc.) séo

enviados ao Arquivo com toda a documentacdo que lhes é inerente e
respectivos indices. —————————m— e m
Artigo 8.° -=--=-———————— -
Os ©processos e requerimentos deverdo, sempre que possivel, ser
devidamente paginados e, sempre que se retire algum documento, seré
intercalada em sua substituicdo, uma folha registando a paginacédo do
mesmo com a assinatura (legivel) e o visto dos responsaveis do
respectivo servigo. —-——-—--—-—--—-—- oo
Artigo 9.° ----—--—-—m- e -
1. Os processos relativos a operacdes urbanisticas deverdo ser
apresentados em capas uniformes, segundo o modelo existente, com o
numero, o local e o nome do requerente, bem legiveis, assim como a
indicacdo do volume, caso existam vidrios. - —————————————————————————
2. Os processos descritos no numero anterior, deverdo ser
instalados em pastas ou caixas de arquivo préprias. ————————————————
CAPITULO III —-—————————— e e - — —
Da selecgdo ———————————— -
Artigo 10.° —-———-——— e -
A fim de avaliar o interesse histdérico ou o estabelecimento de
prazos de conservacdo da documentacdo produzida pela Cémara
Municipal e omissa nas tabelas de avaliacdo, deverd ser constituido
um Grupo Consultivo composto pelo Director do Departamento de
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Administracdo Geral, um Jurista, um Técnico Superior de Arquivo e um
Técnico Profissional de Arquivo, designados, para o efeito, pelo
Presidente da Cémara. ——————————————————————————————————————————————
Artigo 11° ----—--—-—--——— -
Compete ainda ao Grupo Consultivo definir o interesse histdédrico da
documentacdo que é produzida pela Cdmara Municipal que, ndo esteja
abrangida pelas normas de conservacdo, ou que, tendo ultrapassado os
prazos legais de conservagcdo, se Julgue conveniente manter em
arquivo por periodo mais dilatado. ———-—--—--——"—""""-"-"—"——"———————————————
Artigo 12.° ——----—————--—— -

1. O Grupo Consultivo serd coordenado pelo técnico superior
responsavel pelo Arquivo Municipal. —-—-—-—--———-———-—-——————————————————
2. Enquanto o Municipio n&o estiver dotado do técnico superior

referido no numero anterior serd, transitoriamente, coordenado pelo
Director de Departamento de Administracdo Geral. —-——-————————————————
CAPITULO IV ——————— = m e e e
Da eliminagdo ——————————————— - —
Artigo 13.° ———--——— - -
1. Compete ao Arquivo a eliminac¢do de documentos produzidos pelos
diversos servigcos da Camara Municipal, de acordo com a legislacdo em
vigor ou, na falta desta, segundo as respectivas instruc¢des. —-------

2. Apds a eliminacdo de documentos devera ser elaborado um Auto de
Eliminacdo, conforme modelo constante no Anexo II do ©presente
Regulamento. ----——-7==--—---—-—---———-—————————— - ———————

Artigo 14.° ——-————— - -
A eliminacdo de documentos serd feita de modo a que seja impossivel
a sua reconstituicdo. ———————————— e m
Artigo 15.° === -
Compete ao Arquivo propor, depois de ouvir o Grupo Consultivo e os
respectivos Servigos, a eliminacdo dos documentos, de acordo com as
determinacdes legais e regulamentares. —————————————————————————————
Artigo 16.° ———————— e
As propostas de eliminacdo terdo de ser, obrigatoriamente,
apresentadas em reunido de Céamara e, por consequéncia, autorizadas
pelo referido Orgdo. ——————————— -
CAPITULO V —————————— e e e ———
Do tratamento e instrumentos de pesquisa ------————-="———-—-——————————
Artigo 17.° —-==—————————— -
1. O Arquivo deve acompanhar o tratamento arquivistico -
classificagcdo e ordenagdo - aplicado nos diferentes servigos
municipais, competindo-lhe ainda intervir no sentido de uma gestdo
documental uniforme ou, pelo menos, devidamente controlada e
extensiva a todos esses sServigos. —————————————mm—m e m
2. O Arquivo procederd de forma a manter sempre a documentacéo
procedente dos diferentes servigos em condig¢des de consulta rapida e
eficaz pelos mesmos, utilizando, para o efeito, os instrumentos de
pesquisa elaborados na origem ou, caso estes ndo se revelem
adequados, preparando instrumentos alternativos. -—-—————————————————
CAPITULO VI ———————————— e e e e e —— - —
Da conservagdo ————————— = mm - m e - —
Artigo 18.° —-=-—=-——————————— -
Compete ao Arquivo zelar pela boa conservacdo fisica das espécies em
depdésito, através das seguintes medidas: —-———-———"—""—————————————————
a) Criacd&o de boas condicdes de higiene e seguranca ambientais,
promovendo a desinfec¢do pelo método julgado mais apropriado nos
meses de Janeiro a Junho e de Setembro a Novembro; --------—-————---—-
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b) Identificacdo e envio para restauro e reencadernacdo das
espécies danificadas; -----———————-"--"—-"""""-——
c) Promogdo da cdépia de documentos através das tecnologias mais
adequadas tendo em vista a preservagdo e salvaguarda dos originais; -
d) Serd efectuada, trimestralmente, uma cépia de seguranca dos
documentos registados em computador. --—-----—-—--——-—--—-————————————
CAPITULO VII ——— === m oo e e e
Substituigdo do suporte -------——--——--——-————— - -
Artigo 19.° ——-———-— e -
1. A substituicdo do suporte é permitida desde que fique clara,
expressa, e inequivocamente garantida a sua preservacgdo, seguranca,
autenticidade, durabilidade e consulta de acordo com as normas
técnicas da International Standart Organization, abreviadamente
designada por ISO. ———————————
2. A substituicdo do suporte dos documentos a que alude o n.° 2 do
artigo 6.° do presente Regulamento, sé6 pode ser efectuada mediante
parecer favoréavel do IAN/TT, nos termos do n.° 2, do artigo 5.°, do
Decreto-Lei n.° 121/92, de 02 de Julho. - - ——————————"—""—"————————————
CAPITULO VIII —————————————mm e e e e e e — =
Acessibilidade - servigos -—-————=——— e
Artigo 20.° =memmemmcmmmm e e e e e
1. Qualquer Servico Municipal pode solicitar ao Arquivo, o)
empréstimo de documentacdo administrativa, mediante requisicéo
escrita, assinada pelo seu responsavel. ————————————————————————————
2. Os processos individuais, a documentagcdo de concursos, Os
processos de notariado, os processos de inquéritos e outros
documentos que pela sua natureza sejam considerados confidenciais ou
reservados, apenas sdo fornecidos mediante autorizacdo escrita do
Presidente da Cémara ou seu representante, sem prejuizo das
restrigdes impostas por lei. —-———————————————————————
Artigo 21.° -—-—-—=—————————
1. As requisicdes dos Servigcos Municipais devem ser feitas,
obrigatoriamente, através de impresso proéprio, conforme Anexo V do
presente Regulamento, facultado pelo Arquivo, de modo a facilitar o
respectivo controlo. A cada pedido corresponde uma requisicdo. —--—----

2. O pedido de empréstimo de documentos deve satisfazer os
seguintes requisitos: —-———————————————
a) Ser dirigido ao Arquivo com a data da sua apresentacdo e a
identificacdo do servigo requisitante; —-—-—-——----—-—————————————
b) Conter a assinatura do <chefe ou responsavel, ou legal
substituto do servig¢o que requisita; ---—-—-——————————————————————————
c) Conter o respectivo despacho de autorizacdo do Presidente da

Camara Municipal, no caso dos documentos referidos no n.° 2, do art.
20°, do presente Regulamento. -—-—--—-——--———-——————————————————————————

3. No Arquivo deve existir um ficheiro com as assinaturas dos
funcionédrios autorizados a visar as requisigdes. —-—————————————————-
4. As requisicdes devem ser preenchidas, com clareza e preciséo,

devendo ser legiveis as assinaturas, ndo sendo véalidas as
assinaturas por chancela. ————————=——————————"—"———(—\———(——(——
5. O servigo requisitante deve entregar o original da requisicéo,
e reservar para si a cbdpia, que acompanha a documentacdo no acto da
entrega. ——————-— - ——m oo
6. A documentacdo ¢é disponibilizada pelo Argquivo, aos servigos
requisitantes, no prazo maximo de 24 horas. —-———————————————————————
Artigo 22.° ——-—-——m e - -
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1. A documentacéo sé pode permanecer junto do servicgo
requisitante, até ao limite maximo de 30 dias, renovavel por igual
periodo mediante nova requisic¢do averbada a inicial. --—--——————----
2. Terminado o periodo da validade da requisicdo, o Arquivo deve
avisar o servico requisitante da devolucdo imediata da documentacéo
ou da renovacdo da requisicdo. -—---—-—-—-———-—--—-—-———————————————

3. A documentacdo devolvida deve ser conferida de forma a
averiguar-se sobre a sua integridade e ordem interna. --———-—--————---
4. Se for detectada desorganizacdo ou falta de pecas de um

processo, o Arquivo deve devolve-lo a procedéncia, com uma nota a
solicitar a sua regularizacdo. ———————--—-—--—-—-——-————————————————

5. Depois de conferida a integridade dos documentos devolvidos, o
Arquivo d& baixa no original de requisicédo, que fica arquivado. —----
6. No acto da devolugcdo o servico requisitante deve apresentar

cépia da requisicdo na gqual é colocada a data de devolucdo e a
assinatura do funciondrio que recebe a documentacdo. —————————————-—-—
CAPITULO IX ———— == ——mmmmm oo o e e
Acessibilidade - utilizadores -----—-—---—--—--——--——-———————————————
Artigo 23.° —--—--—----mm e

1. A consulta da documentacdo depositada em arquivo estéd aberta a
todos os nacionais ou estrangeiros maiores de 18 anos - quando
houver espag¢o fisico para esse fim —. ——————————————————————————————
2. O acesso a documentacdo do Arquivo é permitido mediante a

exibicdo do Bilhete de Identidade ou outro elemento identificativo,
e preenchimento de wuma requisigdo, conforme modelo constante do
Anexo VI do presente Regulamento, da gqual constam os seguintes
elementos: -----------—-——--——--——————— - —————

a) Identificacéo completa (nome, morada, telefone, idade,
nacionalidade, numero do Bilhete de Identidade, data de emissdo e
arquivo; —--—-—-—-—-—--- -
b) Profissdo; ——————————-- - oo
c) Tema de investigagdo. ———————————————- -
3. A consulta directa dos documentos ¢é efectuada exclusivamente

nas instalag¢des do Arquivo, durante o horario de funcionamento dos
ServigosS. ———— oo -
Artigo 24.° -—————————————

1. A documentacdo sbé pode ser disponibilizada, para consulta
publica, apds o seu tratamento técnico. -—-———--——"—————————————————
2. Ndo é permitida a consulta simultdnea de mais de trés unidades
arquivisticas. ——————————
3. A consulta de originais de espécies raras, ou em risco de

deterioracéao, é reservada e esté sujeita a autorizagdo do
responsavel técnico do arquivo. Sempre qgue existirem coépias as
consultas devem ser feitas através das mesmas de modo a preservar-se
a integridade dos originais. —-—-———=—-=-----—————————————————————————
4. A reprodugcdo dos documentos ¢é permitida, desde que néo
prejudique a sua conservagdo, sendo os custos suportados pelos
interessados, de acordo com a tabela de taxas vigente. --——-———-————-
CAPITULO X ———=—————— e e e —
Dever dos utilizadores ---------—-——""=""—"—"—"—"—"—"—"—"——~ e ——————
Artigo 25.° —==———-— e
O utilizador que publicar trabalhos, em que figurem informacdes ou
reprodugdes de documentos existentes no Arquivo, deve fornecer,
gratuitamente, um exemplar dos trabalhos destinados ao Arquivo, bem
como referenciar os documentos consultados. —-—————————"——"———————————
Artigo 26.° ————-———m -
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1. E expressamente proibido: ——=————————mmm oo
a) Praticar quaisquer actos que perturbem o normal funcionamento
dos servigos e seus funcionarios; ---————--—————————————————————————
b) Entrar na sala de consulta e seus acessos, com malas, capas ou
objectos que ndo sejam necessarios a consulta; —--—-—-—-————"—"""———————-
c) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou de
algum modo danificar os documentos consultados; —---————-——"—""""""———-—-—
d) Separar ou retirar qualquer documento da ordem em dgue se
encontra arquivado; —————————————————— -
e) Fazer sair das instalag¢des qualquer documento sem expressa
autorizacdo do responsavel do arquivo; —————————————————————————————
f) Fumar ou comer dentro das instalacdes do arquivo. —--—-—————-—-————-
2. O utilizador gque depois de avisado, ndo acatar as disposicdes

do numero anterior, é convidado a abandonar as instalacdes e em face
da gravidade do acto praticado, fica sujeito as sancdes previstas na
lei, - """
CAPITLO XI ————————————— e —————
Deveres do Pessoal afecto ao Arquivo —--—-------—-————————————————————
Artigo 27° ———-———-— -
Ao responsédvel do Arguivo compete, no ambito das suas funcdes, o
cumprimento global deste Regulamento, integrar o Grupo Consultivo,
dirigir superiormente o) trabalho desenvolvido pelos seus
funcionadrios, orientar todo o tratamento arquivistico, promover e
controlar a incorporagdo de novos documentos, emitir os seus
pareceres sobre a documentacdo produzida e recebida, dar pareceres
técnicos sobre os empréstimos, coordenar acgdes no ambito da
conservacdo, restauro, reproducdo e difusdo dos documentos, promover
realizagdes culturais individuais ou conjuntas e zelar ©pela
dignificacdo do servigo. ————-——-——-—- - - - oo
Artigo 28° -—----——— e
Compete aos funciondrios do Arquivo, consoante a sua formacédo
técnicoprofissional e sob orientacdo do Responsavel: —-—————————————-
a) Receber, conferir, registar e ordenar oS processos e petigdes
enviadas pelos diferentes servicgos municipais, 0os processos
relativos a operacgdes urbanistica e arrumar e conservar os livros
findos, bem como toda a documentacdo enviada pelos mesmos; —-———————-—

b) Manter devidamente organizados os instrumentos de pesquisa
(ficheiros, registos, inventédrios, etc.) necessidrios a eficécia do
Servigo; =—=———mm e e
c) Elaborar sempre que necessadrio instrumentos de pesquisa; --—----
d) Zelar pela conservagdo da documentagdo; —-—-—-——————"—"""="—"—"—"—-—-————
e) Rectificar e/ou substituir as pastas e/ou caixas que servem de
suporte ao arrumo da documentagdo; --—--—-——-—-—--—-———-—-——————————-—
£) Respeitar os prazos fixados legalmente quanto a selecgédo e
eliminacdo de documentag¢do enviada para o Arquivo; —-———-—————-—-——"——-—--—
g) Superintender o servigo de consulta e de leitura; ----—--——————-
h) Fornecer toda a documentacdo solicitada ©pelos diferentes
servicos municipais, mediante as necessarias autorizagdes; —-—-—-—————-—-
i) Fornecer a documentagdo para as diversas actividades de
comunicacédo e difusdo; -—-—-———————— == —
j) Fornecer, mediante as necesséarias autorizacdes, a reproducdo de
documentos; ---—-—--——--——--——--——-—— - ———
k) Fornecer a leitura de toda a documentacdo solicitada e que

esteja condicionada superiormente para tal fim, quer interna quer
externamente; ------------------------------"-"-"-"-"—"——"—(\—(\—(—(—(\—(—(—~(—(—(—~(—(—(—(—(——
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1) Executar outras tarefas inerentes a actividade arquivistica a
desenvolver no respectivo servigco. —-————=——"—""—"—"—————————————————————
Artigo 29° —---—---- - e

Serd elaborado, anualmente, um relatdério de funcionamento e
actividade com os seguintes elementos obrigatdérios: —-———-——-—-——————-—-
a) Numero de espécies existentes e a sua distribuicdo no quadro
de organizacdo adoptado; —-——————————————-—-———— -
b) Resultados numéricos das transferéncias e das eliminacdes, bem
como das incorporagdes; ————————————————— e —
c) Estatistica de pedidos, consultas e empréstimos. —-———————————-
CAPITULO XII ————————— = e e e e e e e e — - — —
Revisdo —————————————— e —
Artigo 30.° ——-—-——— e -
O presente Regulamento deve ser revisto sempre gque se revele
necessario para um correcto e eficiente funcionamento do Arquivo
Municipal. —-————=———————"—————————
CAPITULO XIII ——————————— = m e e e m————————————
Entrada em vigor ----—--—-—---—------———— - —
Artigo 31.° ——---——— - -
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte apds a sua
publicacédo, através de Editais, afixados nos lugares do costume. —---—
ANEXO I ————————————— e e -
Tabela de selecgd@o ——————————————————— - —
(Ver Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril, publicada no diario da
Republica, 1.% série, de 17 de Abril de 2001.) —-—=——=—=——————————————
DELIBERACAO: A Camara Municipal deliberou, por unanimidade, aprovar
a referida proposta. —————-—----------—-—

3. FREGUESIAS

II
DIVISAO ADMINISTRATIVA E DE SERVIGOS JURIDICOS:

III
EDUCAGCAO, CULTURA, DESPORTO E TEMPOS LIVRES:

1. LISTAGEM DOS DESPACHOS PROFERIDOS PELO PRESIDENTE DA CAMARA, NO
USO DE PODERES DE DELEGADOS. INFORMAQAO DA DSC. PARA CONHECIMENTO. -
Foi presente, para conhecimento, a informacdo identificada em
epigrafe, cujo teor agqui se d& por integralmente reproduzido para
todos os efeitos legais, que se anexa a presente acta sob o n.° 1. -

2. ATRIBUICAO DE SUBSIDIO. INFORMAGCAO N.° 55/DED/2006 DE 06.02.01. -
Foi presente a informacdo identificada em epigrafe, cujo teor se
transcreve, na integra, para todos os efeitos legais: —-—-———————————-
No inicio do ano lectivo 2005/2006 iniciou-se o servico de refeicdes
em varios estabelecimentos de ensino do 1° ciclo, no sentido de dar



